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1. CONVOCATORIA DE AYUDAS INDIVIDUALES PARA FORMACION DE LA PLANTILLA DE LOS
CENTROS EDUCATIVOS DE FUHEM PARA EL ANO 2025

La formacion de la plantilla de FUHEM ha sido y debe seguir siendo un elemento central en la
estrategia global del Area Educativa para el desarrollo profesional y la implementacién de un
Proyecto Educativo innovador, coherente, perdurable y asumido por la comunidad educativa.

Si bien en el Plan General de Formacion que se desarrolle en cada ano escolar las actividades
planificadas por el Area Educativa (centros e intercentros, escuela de verano, formacion online y
otras) se constituyen en el eje vertebrador de la estrategia global, desde la direccién del Area se
asume que las actividades que las y los profesionales desarrollan de forma auténoma son un ambito
mas que debe ser fomentado y apoyado.

1.1. Objeto de la convocatoria

En esta convocatoria se establecen los requisitos y procedimientos para la solicitud de ayudas
individuales para la formacion para el afno 2025 por parte de las vy los trabajadores de los centros
educativos de FUHEM.

1.2. Destinatarios y destinatarias

Podran solicitar las ayudas tanto el personal docente como el personal de administracion y servicios
de los centros educativos de FUHEM con contrato en vigor durante todo el periodo de desarrollo de
la actividad formativa y en el momento de la concesion y abono de las mismas.

1.3. Periodo comprendido y plazo de solicitud

La solicitud de ayudas abarcara, de forma ordinaria, las actividades de formacion que comienzan
y concluyen a lo largo del periodo comprendido entre el 01.01.2025 y el 10.11.2025.

Las actividades que concluyan después del 10.11.2025 podran ser objeto de ayudas en la
convocatoria del siguiente ano.

Podran solicitarse ayudas para actividades formativas que se hayan iniciado en el ano 2024 y
concluyan a lo largo del ano 2025, si no han sido objeto de ayuda el pasado ano.

Las ayudas podran solicitarse en cualquier momento a lo largo del ano y antes del 10 de
noviembre 2025 para proceder a su abono en la némina del mes de julio o de noviembre.

1.4. Presentacion de la solicitud

Con caracter general, las ayudas seran solicitadas una vez concluida la accion formativa.

La concesion de la ayuda no podra condicionar el desarrollo de la accion formativa.
Excepcionalmente podran autorizarse ayudas individuales previas al desarrollo de la actividad
cuando se trate de acciones propuestas por la direccion de los centros o por la direccion de Area
Educativa y acordadas con el trabajador o trabajadora.

La solicitud debera ser remitida al Area Educativa de FUHEM mediante correo electrdnico
(educacion@fuhem.es). Los documentos necesarios deberan ser cumplimentados y acompanar
a la solicitud.

Desde el Area Educativa de FUHEM se remitira a la persona solicitante un acuse de recibo, con
indicacion, si procede, de los documentos o aspectos que deben ser anadidos o modificados. En
caso de no recepcion del acuse en un plazo de 15 dias, la persona solicitante debera ponerse en
contacto de nuevo con el correo del Area Educativa de FUHEM (educacion@fuhem.es).

Las solicitudes que no sean presentadas por estos medios, fuera de plazo o las que no cumplan
los requisitos reflejados en el punto 1.5 no seran tomadas en consideracion.
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1.5. Requisitos y documentacion necesaria

Las solicitudes se realizaran a través de la ficha incluida en el ANEXO 1, que podra descargarse
en formato de documento de texto de la web de FUHEM.
A la solicitud debera acompanarse siempre:
o Justificacion de los importes abonados por la inscripcion o desarrollo de la actividad
(copia de la/s factura/s emitida/s por el proveedor).
Programa de la actividad o breve descripcion del contenido.
Copia de la certificacion del formador o formadora que acredite la asistencia a la
actividad.
Una vez recibida la solicitud, la direccion de Area podra recabar informacion adicional a la
direccion del centro de trabajo de la persona solicitante.

1.6. Presupuesto, cuantia y pago de las ayudas

Las ayudas se financiaran con cargo a la partida especifica establecida en los presupuestos del
Area Educativa para el ano 2025.

Las ayudas podran cubrir total o parcialmente los importes destinados al pago de la actividad
formativa por parte del trabajador o trabajadora. Las facturas del proveedor del servicio deberan
emitirse a nombre del destinatario de la formacion, no al de la Fundacion.

Excepcionalmente podran abonarse facturas emitidas directamente a la entidad en el supuesto
contemplado en el tercer parrafo del punto 4.

Por lo general, las ayudas iran destinadas a cubrir los gastos derivados de la inscripcion o coste
de la actividad formativa. Muy excepcionalmente se contemplara la posibilidad de cubrir
importes destinados a desplazamiento, alojamiento o manutencidon o por concurrencia a
examenes.

El importe maximo de la ayuda para una accion formativa se establece en 300 euros.
Excepcionalmente podran concederse ayudas por un importe superior en el supuesto
contemplado en el tercer parrafo del punto 4.

Una vez resueltas las ayudas, FUHEM comunicara a las personas interesadas el resultado. Para
atenernos a la normativa sobre retribuciones, los importes concedidos seran incluidos en la
nomina del trabajador o trabajadora. Para paliar en lo posible el impacto de los costes sociales
e IRPF en la nomina se ingresara un 10% mas de la cantidad concedida siempre que exista
disponibilidad presupuestaria.

1.7. Criterios para la concesion de las ayudas

Para la concesion de las ayudas y la determinacion de su cuantia se tendra en cuenta, en primer
lugar, la cantidad global presupuestada vy el importe total solicitado. Podran concederse ayudas
de un importe menor al solicitado, en funcion de la valoracion.
Se valorara:

o Lacontribucion de la accion al desarrollo del Proyecto Educativo de FUHEM.

o La contribucion al desarrollo de algln proyecto de innovacion del centro.

o La participacion conjunta de profesorado que refuerce el establecimiento de marcos de

accion colectivos y el trabajo colaborativo.

Las actividades formativas que se realicen podran abarcar aspectos diversos relacionados con
la actividad profesional de la persona solicitante. No obstante, se consideraran prioritarias
aquellas que se relacionen de forma directa con:
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o La organizacion de los centros escolares (equipos docentes, trabajo colaborativo,
sistemas de apoyo y refuerzo, procesos de gestion, etc.).

o La actualizacion didactica del profesorado en sus etapas, ciclos y areas (competencias,
objetivos vy contenidos educativos, metodologias y recursos didacticos, criterios,
estrategias vy procedimientos de evaluacion).

o La inclusion educativa, la perspectiva ecosocial y la mejora de las relaciones de
comunicacion y convivencia en los centros entre los integrantes de la Comunidad
Educativa (profesorado, personal de administracion y servicios, alumnado y familias).

o Elusodelas TIC con una funcion mediadora y de mejora de los procesos de ensenanza
y aprendizaje.

o Lamejora de la competencia docente en lenguas extranjeras.

No se establece un limite para las ayudas por actividades diversas que cada trabajador o
trabajadora puede solicitar, pero en la decision final se tendra en cuenta el nimero de solicitudes
individuales, para tratar de realizar un reparto equitativo entre todas las personas que la
solicitan.

Para la concesion de las ayudas en cada uno de los periodos (ver punto 1.8) se tendra en cuenta
también la distribucion del montante total presupuestado a lo largo del ano.

1.8. Concesion de las ayudas

La concesion de las ayudas se decidira en el equipo del Area Educativa una vez valoradas todas
las solicitudes enviadas.

Del resultado de la decision se informara al Dpto. de Personas y Organizacion vy, si procede, al
Comité de Empresa de FUHEM.

La valoracion se realizara, con caracter ordinario, dos veces al ano, en junio y noviembre.
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2. SOLICITUDES DE BONIFICACION DE ACCIONES FORMATIVAS INDIVIDUALES A TRAVES DE
FUNDAE DEL AREA EDUCATIVA PARA EL ANO 2025

2.1. Objeto de la convocatoria

En esta convocatoria se establecen los requisitos y procedimientos para la solicitud de financiacion
individual para la formacion bonificable por FUNDAE para el afio 2025 por parte de las personas del
Area Educativa de FUHEM.

2.2. Destinatarios y destinatarias

Podran solicitar las ayudas de financiacion a través del crédito de FUNDAE tanto el personal docente
como el personal de administracion y servicios de los centros educativos de FUHEM, con contrato
en vigor durante todo el periodo de desarrollo de la actividad formativa.

2.3. Periodo comprendido y plazo de solicitud

La solicitud de ayudas de financiacion a través de FUNDAE de esta convocatoria abarca las
actividades de formacion que comienzan y concluyen a lo largo del periodo comprendido entre
el 01.01.2025 y el 31.12.2025.

Las solicitudes podran realizarse en cualguier momento a lo largo del ano, excepto en periodo
vacacional estival (30 de julio al 21 de agosto), dado que no se podra dar una respuesta
inmediata.

2.4. Presentacion de la solicitud

Con caracter general, las ayudas seran solicitadas con, al menos, 15 dias de antelacion al
comienzo de la accion formativa.

Las solicitudes podran ser individuales o colectivas si son varias las personas interesadas en
realizar la misma accion formativa bonificada.

La solicitud debera ser remitida, en el formato del Anexo 2, al Area Educativa de FUHEM
mediante correo electronico (educacion@fuhem.es) y a Maria Villar, del Dpto. de Personas y
Organizacion (mvillar@fuhem.es), con copia a la direccion del centro educativo.

Desde el Dpto. de Personas y Organizacion (mvillar@fuhem.es) se remitira a la persona
solicitante un acuse de recibo, con indicacion, si procede, de los documentos o aspectos que
deben ser anadidos o modificados.

En caso de no recepcion del acuse en un plazo de 7 dias, la persona solicitante debera ponerse
en contacto de nuevo con el correo del Area Educativa de FUHEM y con Maria Villar
(educacion@fuhem.es y mvillar@fuhem.es)

Las solicitudes que no sean presentadas por estos medios, fuera de plazo o las que no cumplan
los requisitos reflejados en el punto 2.5 no seran tomadas en consideracion.

2.5. Requisitos y documentacion necesaria

Para poder bonificar formaciones individuales a través de FUNDAE se deben cumplir los siguientes
criterios:

Solo se podra presentar la solicitud para:
o Cursos que sean 100% bonificables por FUNDAE.
o Cursos que no son financiados en su totalidad por FUNDAE y cuya financiacion por parte
del Area Educativa no exceda los 300 euros.
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Para conocer el grado de financiacion de un curso por FUNDAE hay que tener en cuenta que:
o FUNDAE financia:
= Formacion presencial: 13 euros/hora/participante.
= Formacion online: 7,5 euros /hora/persona.
o Requiere una asistencia minima al 75% del curso.

Las solicitudes se realizaran a través de la ficha incluida en el ANEXO 2, que podra descargarse

en formato de documento de texto de la web de FUHEM.

Una vez recibida la solicitud, la direccion de Area podra recabar informacion adicional a la

direccion del centro de trabajo de la persona solicitante.

En caso de causar baja en FUHEM por inicio de excedencia (voluntaria o forzosa) o por baja

voluntaria sin _haber finalizado un curso bonificado por FUNDAE, el coste del curso debera

asumirlo la persona trabajadora. Lo mismo sucedera en el caso de no completar el % de

asistencia requerido del 75% sin causa justificada.

2.6. Presupuesto destinado a formaciones individuales bonificables por FUNDAE

Se destinaran 10.000 euros del crédito anual de FUNDAE para este tipo de formaciones. En este
crédito también se incluyen las solicitudes de bonificacion de acciones formativas individuales

de la sede de FUHEM.

2.7. Criterios para la concesion de las solicitudes

Para la concesion de la solicitud de formacion y su cuantia se tendra en cuenta, en primer lugar,

la cantidad global presupuestada vy el importe total solicitado.

Se valorara:
o Lacontribucion de la accion al desarrollo del Proyecto Educativo de FUHEM.
o La contribucion al desarrollo de algln proyecto de innovacion del centro.

o La participacion conjunta de profesorado que refuerce el establecimiento de marcos de

accion colectivos y el trabajo colaborativo.

Las actividades formativas que se realicen podran abarcar aspectos diversos relacionados con
la actividad profesional de la persona solicitante. Para el profesorado se consideraran prioritarias

aquellas que se relacionen de forma directa con:

o La organizacion de los centros escolares (equipos docentes, trabajo colaborativo,

sistemas de apoyo y refuerzo, procesos de gestion, etc.).

o La actualizaciéon didactica del profesorado en sus etapas, ciclos y areas (competencias,
objetivos vy contenidos educativos, metodologias y recursos didacticos, criterios,

estrategias vy procedimientos de evaluacion).

o La inclusion educativa, la perspectiva ecosocial y la mejora de las relaciones de
comunicacion y convivencia en los centros entre los integrantes de la Comunidad

Educativa (profesorado, personal de administracion y servicios, alumnado y familias).

o Elusodelas TIC con una funcion mediadora y de mejora de los procesos de ensenanza

y aprendizaje.
o Lamejora de la competencia docente en lenguas extranjeras.

No se establece un limite para las ayudas por actividades diversas que cada trabajador o
trabajadora puede solicitar, pero en la decision final se tendra en cuenta el nimero de solicitudes
individuales, para tratar de realizar un reparto equitativo entre todas las personas que la

solicitan.
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2.8. Concesion de las ayudas

Se bonificaran las formaciones por orden de llegada, de manera que si llegan solicitudes una vez
terminado el crédito de 10.000 euros, no podran ser bonificadas.

Del resultado de la decision se informara al Dpto. de Personas v Organizacion vy, si procede, al
Comité de Empresa de FUHEM.
FUHEM comunicara a las personas interesadas la decision acordada y los tramites necesarios.

Madrid, 11 de febrero de 2025
DIRECCION DEL AREA EDUCATIVA
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ANEXO 1: SOLICITUD DE AYUDA INDIVIDUAL PARA FORMACION ANO 2025

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA SOLICITANTE

Apellidos y nombre NIF Correo electronico Tfno. contacto
Centro de trabajo Puesto de trabajo (perfil, etapa, ciclo, departamento, cargo)

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ACCION FORMATIVA

Denominacion de la accion Proveedor

Enlace con la informacion de la formacion:

Fechas de inicio y fin
(hasta 15/11/2025)

BREVE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD (criterios establecidos en el apartado 1.7 de la convocatoria):

Total horas

Cuantia de la ayuda solicitada {(Maximo 300 Euros)

DOCUMENTACION APORTADA

Facturan® Importe total Fecha Proveedor
Ce_rtlflcat.jo ct Fecha Emisor

asistencia

Programa (indicar si se adjunta o hacer una breve descripcion si no se dispone de este)
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ANEXO 2: SOLICITUD DE FINANCIACION POR FUNDAE DE FORMACION ANO 2025

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA PERSONA O PERSONAS SOLICITANTES (necesarios para FUNDAE)

Apellidos y nombre NIF Correo electronico Tfno. contacto

Centro de trabajo Puesto de trabajo (perfil, etapa, ciclo, departamento, cargo)

DATOS DE LA ACCION FORMATIVA ‘

Denominacion de la accion Proveedor

Modalidad formativa {presencial u online)

Persona y teléfono/email de contacto del

Enlace con la informacion de la formacion
curso/proveedor (en caso de que lo haya)

Fechas de inicio y fin
(hasta 31/12/2025)

BREVE JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD (criterios establecidos en el apartado 2.7. de la convocatoria):

Total horas

Coste del curso (incluido IVA en su caso)

En el caso de que, sin causa justificada, no cumpla el porcentaje de asistencia o realizacion
minimo requerido del 75%, autorizo a que se descuente de mi ndomina el coste del curso
abonado por FUHEM

Firma
En el caso de que cause baja voluntaria o por excedencia (voluntaria o forzosa) durante la
realizacion del curso sin haberlo finalizado, autorizo a que se descuente de mi némina y/o
finiquito el coste del curso abonado por FUHEM Firma




